附件：
化学与化工学院教职工请假报备单

	姓  名
	
	职务
	
	电话
	

	外出事由
	

	外出地点
	[bookmark: _GoBack]

	外出时间
	离开时间
	年    月    日上午/下午/晚上

	
	返回时间
	年    月    日上午/下午/晚上

	学院领导
意 见
	


                        签字：

（盖章）  
年    月    日

	销假签字
	

	综合办公室备案
	

	备注
	




